[bookmark: _GoBack]《高等学校毕业生登记表》填写说明	Comment by 曹昌健: 铅笔在左上角写学号
说明：
《高等学校毕业生登记表》在毕业时要归入个人的档案且终身跟随，今后在就业、升迁、入党或办理其他事宜时，相关部门均可能查阅档案，若个人填写得字迹潦草、随意马虎，则会给人留下非常不好的印象，给自己带来不必要的损失。请各位毕业生务必高度重视、认真填写。

一、总体要求：
1、用黑色签字笔填写，不能用圆珠笔填写。
2、个人亲笔填写，字迹清楚工整，准确无误，不得涂改。切忌字迹潦草。
3、各项均需如实填写，不得空缺。没有可填写的要写上“无”，不得留空白。
4、应贴本人正面免冠1寸近照。
5、该表有且仅有一份，所以要倍加小心，杜绝错别字。

二、细节说明：
1、封面：
学校：北京师范大学    院系名称：心理学部
专业：心理学          填表日期：2017年5月X日
2、曾用名
若曾用过其他名字，则填写曾用过的名字；若没有，则填无。
3、现在家庭住址
详细填写，某省某市……直到门牌号。
4、本人身体健康情况
一般填写“健康”、“良好”等，如有疾病应如实填写。	Comment by 曹昌健: 比较大的疾病
5、何时何地经何人介绍加入共产党或共青团
党员需要分别填写入党和入团的情况，团员需要填写入团的情况，群众填写“无”。必须将时间、地点、介绍人等项内容全部填写清楚。注意：入党介绍人须填写两名，入团介绍人填写一人即可。	Comment by 曹昌健: 入党在前，入团在后	Comment by 曹昌健: 班主任

6、婚否、对方姓名、政治面貌、现在何处、任何职
未婚者填写“无”，已婚者需将配偶的姓名、政治面貌、现所在单位和职务等项内容全部填写清楚。
7、家庭经济情况及主要来源
如实填写，先评价经济情况，然后提供来源。关于来源，提供几项书写的参考格式。如来自父母工资，务农等
8、奖励和处分
关于处分：
（1）若在校期间没有受过任何处分，则填“没有受过任何处分”；
（2）若在校期间受过党、团及行政处分但由于表现突出而撤消处分者，则填“无处分”；
（3）若在校期间受过党、团及行政处分而未撤消处分者，则应如实填写所受处分的时间、地点、原因和处分等级。
关于奖励：	Comment by 曹昌健: 校级及以上奖励
（1）奖励应填写清楚获奖时间、地点和奖项；
（2）优秀毕业生称号在“奖励”栏中要填写；
（3）没有，则填“没有受过奖励”。
9、本人学历及社会经历
自小学时写起，注意时间衔接，不能有断档，比如有一年是复读，这一年的经历也要写上。其中学校要写完整，从省市县到学校名称依次写下来。
例如：2004.9-2007.6 （2012年9月—至今）  吉林省白城市白城第一中学，班长   金利民（吉林）
任职写重要职位：班长，团支书，学委等。
小组长、课代表之类的就不写了，直接写学习即可。
10、家庭主要成员和主要社会关系，他们的姓名、年龄、在何地、何单位、任何职，政治面貌，现在与本人的关系如何。
“家庭主要成员”是指直系亲属（父母、亲兄弟姐妹等）；	Comment by 曹昌健: 不论年龄大小都要写
“主要社会关系”是指与本人或本人家庭联系较为密切的亲戚朋友，如姑姑、舅舅等。	Comment by 曹昌健: 至少一个
与本人关系处，应填写“父子”、“姐弟”，而非“父亲”、“姐姐”。工作或学习单位应写明具体的单位，比如务农，则应写明“某省某市某县某镇某村，务农”。	Comment by 曹昌健: 此栏要写完整的一段话
例：张三  49岁  XX省XX市XX县XX镇XX村，务农  群众  父子
……
李四  50岁  XX省XX市XX县XXXX单位，工人  中共党员  舅甥
……
11、家庭主要成员和主要社会关系中有无重大问题与本人关系如何。
如果家庭主要成员、主要社会关系有什么需要说明的历史问题，就说明一下，并要说明该问题与本人的关系如何。如果没有就写“无”。
12、自我鉴定	Comment by 曹昌健: 内容要写空白的90%以上
可以从学习、社会工作、生活（为人处事）、兴趣爱好等方面对自己进行评定，是对自己四年来的大学生活的总结。也可以谈谈自己这四年来的进步。
个人记得签名，年月日与填表时间相同（2017年5月X日）。此部分切勿写得过于简单，要突出自己的能力、优势、进步，对自己四年来的学习、工作、生活等各方面进行一个好好的梳理。
13、班组鉴定
这部分由班长填写，意见要突出同学的亮点和特色，要个性化一些，不要千篇一律，给大家一个全面综合的评价。	Comment by 曹昌健: 也可由其他同学代写，但绝不能是自己写
14、“院系意见”或“学校意见”处无需填写！
15、毕业实习单位和主要内容
填写教育实习或专业实习相关内容。
16、毕业论文题目或毕业设计
填写毕业论文相关内容
17、有何特长
必须填写，例如“擅长计算机”等都可以。
18、懂何种外语程度如何
可以填写英语四六级多少分，并简单评价听说读写译，哪方面比较出色。辅修的、额外学习的也都可以写上。例如，日语、德语和法语等。
19、本人工作志愿
保研的：已保送XXX学校XXX院系读研
读研的：已考至XXX学校XXX院系读研
工作的：在XXXXXX单位工作
出国的：就写出国深造，写明国家和具体的大学。
还没找到工作的，可以写工作的意愿，如中小学心理老师，心理测评公司，到公司从事人力资源工作等。
20、学校对其工作分配的意见
不用填写！
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