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[bookmark: _Toc27702][bookmark: _Toc31409][bookmark: _Toc10406][bookmark: _Toc8112]一、填报指南——国内升学
一、“国内升学”去向解释
就业去向：国内升学
适用人群：适用于考取国内高校硕士或博士研究生或攻读二学位的毕业生。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
  [image: ][image: ]
（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2. 校内系统填报流程
（1） 基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
[image: ][image: ]
（2） 签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【国内升学】模块，根据个人情况选择【本校攻读】或【外校攻读】，即可进行就业去向填写，需完善升学高校基本情况并上传录取通知等升学证明材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”本校攻读确认填报信息无误后可直接点击【提交】，无需维护户档信息。

[image: ][image: ]
（3） 派遣手续办理（户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据攻读高校提供的户档转寄信息进行维护。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的户档信息，将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 若暂时不迁户口，可在“户口迁移地址”处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待户口迁移地址确认后，自行前往户籍科办理户口迁移。
2. 若档案和户口迁转信息均暂时不确定，则暂时无需维护“派遣手续办理模块”，待确认后随时进行维护。
非集中派遣（除6月外）期间，升学毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。


[bookmark: _Toc2205][bookmark: _Toc23937][bookmark: _Toc15010][bookmark: _Toc8145][bookmark: _Toc24305]二、填报指南——出国（境）
一、“出国（境）”去向解释
就业去向：出国（境）
适用人群：是指赴国外、中国香港、中国澳门、中国台湾等地继续攻读的毕业生，分“自主申请留学”和“国家公派留学”两种类型。
*特别注意：
1. 自主申请留学去向的毕业生，户口、档案需迁转回生源地毕业生就业主管部门，报到证需开回生源地；
2. 国家公派留学去向的毕业生，在公派期间可以将户口、档案暂存学校，不需要办理报到证。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
  [image: ][image: ]
（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
[image: ]
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3. 校内系统填报流程
(1) 基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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(2) 签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【出国（境）】模块，根据个人情况选择【自主申请留学】或【国家公派留学】，即可进行就业去向填写，需完善出国（境）地区及升学高校基本情况，并上传录取通知或国家公派留学证明材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”国家公派留学毕业生确认填报信息无误后可直接点击【提交】，无需维护户档信息。
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(3) 派遣手续办理（户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，自主申请留学毕业生需要办理回生源地的报到证并将户档迁回生源地，国家公派留学无需维护户档信息。
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报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的户档信息，将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 若暂时不迁户口，可在“户口迁移地址”处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待户口迁移地址确认后，自行前往户籍科办理户口迁移。
2. 若档案和户口迁转信息均暂时不确定，则暂时无需维护“派遣手续办理模块”，待确认后随时进行维护。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc24780][bookmark: _Toc12743][bookmark: _Toc14787][bookmark: _Toc25099][bookmark: _Toc19744]三、填报指南——博士后入站
一、“博士后入站”去向解释
就业去向：博士后入站
适用人群：适用于博士后进站的同学。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
(1)  基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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(2)  签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【博士后入站】模块；即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传三方协议和博士后研究人员进站备案证明；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
[image: C:\Users\Think\Desktop\图片1.png]
*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求（一般与三方协议下方加盖公章或博士后研究人员进站备案证明上的设站单位一致）。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 博士后研究人员进站备案证明：
可在全国博管会网站下载，并须加盖进站单位公章。
f) 设站单位为非京/沪内单位：
可提交三方协议原件（盖章齐全）或博士后进站备案证明（需盖章）或其他加盖公章的证明材料。
g) 设站单位京/沪内单位：
需提交博士后进站备案证明（需盖章），才可以继续办理到设站单位的报到证。
h) 上传三方协议和博士后研究人员进站备案证明时，需保证照片清晰完整，所盖红章清晰可见。
（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
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②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
[image: ]
三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若在集中派遣期间暂时不需要开具报到证：
“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若在集中派遣期间需要开具报到证，但暂时不迁户口或档案：
可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc19508][bookmark: _Toc22482][bookmark: _Toc8012][bookmark: _Toc19921][bookmark: _Toc5419]四、填报指南——签就业协议
一、“签就业协议”去向解释
就业去向：签就业协议（又称“签三方”）
适用人群：适用于已签约工作单位，且单位接受户口和档案的同学，与是否签订纸质三方协议并无直接联系。
*特别注意：
该去向通常表现为下列四种情况：
a)用人单位与毕业生签订三方协议，且用人单位落实毕业生户口并接收档案，报到证开往用人单位；
b）用人单位虽未与毕业生签订三方协议，但单位出具盖有公章的证明或接收函，表明解决毕业生户口和档案，报到证可开往用人单位；
c)用人单位要求与毕业生签订三方协议，但不解决户口（如北京、深圳、杭州等地）和档案，或只解决户口和档案中的一个，报到证需开回生源地；
d)委培和定向毕业生，应严格履约，系统填写去向请选择“签就业协议”。定向生不需要提交就业材料，但就业系统登记的单位名称应与委培单位完全一致。若单位更名（不改变就业单位），请提供加盖公章的更名证明材料。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员行修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【签就业协议】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传三方协议等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求（一般与三方协议下方加盖公章的用人单位或其上级主管部门一致）。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效
e) 上传三方协议等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。
（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
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非京沪生源毕业生到京/沪单位就业，需提交进京/沪接收函才可以办理到单位的报到证，暂无进京/沪接收函可以先提交三方等材料进行签约手续填写；北京生源或上海生源毕业生不需要提供进京/沪接收函，身份证号非110开头的京籍学生，需要提交户口本首页及本人页的复印件。
*常见进京/沪接收函如下：
进京接收函通常泛指北京单位、北京市人力资源与社会保障局或向中组部申请户口指标备案的用人单位为毕业生出具的具有法律效力的北京户口接收文件。京外生源如需办理京内单位报到证，按规定必须提供进京接收函，常见的进京接收函介绍如下：
a. XX年国务院各部委，各直属机构，直属事业单位及在京中管企业毕业生接收函（常称“小绿卡”）[image: 小绿卡]
“小绿卡”共三联，图例为作为派遣依据需提交原件至就业中心的“小绿卡”第二联，同时第三联需中心盖章，中心盖章后将当场返还第三联至毕业生，请注意不要遗漏。
b. 北京市人力资源和社会保障局接收函（常称“红头文件”）
[image: 红头]
图为北京市人力资源和社会保障局接收函（常称“红头文件”），如有该材料，办理派遣报到证时需携一份复印件至就业指导中心。
c. 无需人社部和市人社局接收函单位
-中央国家机关公务员；
-中共中央所属机构及其下属单位；
-团中央、全国妇联、总工会、残联、工商联、贸促会、法学会等及其下属单位；
-各民主党派中央机关及其下属机构等；
如果申请派遣至的京内用人单位属通过向中组部申请户口指标备案为毕业生解决户口的情况，需由用人单位出具户口接收相关证明，写明单位接收该非京生源毕业生户口的情况。
[image: d4a840867f2ea6a292447e77835ecde]

d. 进沪接收函
沪外生源如需办理沪内单位报到证，按规定必须提供进沪接收函，常见的进沪接收函如下： 
[image: 进沪]

②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc29917][bookmark: _Toc13886][bookmark: _Toc14438][bookmark: _Toc26630][bookmark: _Toc501]五、填报指南——签劳动合同
一、“签劳动合同”去向解释
就业去向：签劳动合同
适用人群：适用于已与用人单位签订劳动合同，但单位不接受档案户口或只解决其中一项，户口和档案需要回到原籍的毕业生。
*特别注意：
1. 单位明确可接受户档，则劳动合同可视为三方协议材料，就业系统应填“签就业协议”，报到证可开往用人单位；
2. 北京、上海等不能解决户口但是要求档案转到单位的，学校不能直接派遣至单位，应先将档案转至生源地后，由用人单位从生源地接收档案单位调档。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【签劳动合同】模块；即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传劳动合同等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求（一般与劳动合同签署方一致）。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传劳动合同等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。
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（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块。签劳动合同的报到证及户档需回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc18279][bookmark: _Toc29159][bookmark: _Toc31638][bookmark: _Toc2479][bookmark: _Toc14024]六、填报指南——单位用人证明
一、“单位用人证明”去向解释
就业去向：单位用人证明
适用人群：适用于已落实灵活就业单位，单位不接受档案户口，且只能出具具有聘用关系的单位用人证明等材料，户口和档案需要回到原籍的毕业生。
*特别注意：
1. 单位若明确可接受户档，需在单位用人证明上注明接受户档情况，且就业系统应填“签就业协议”，报到证可开往用人单位；
2. 单位若明确不接受户档，就业系统应填“单位用人证明”，报到证需开回生源地；
3. 北京、上海等不能解决户口但是要求档案转到单位的，学校不能直接派遣至单位，应先将档案转至生源地后，由用人单位从生源地接收档案单位调档。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【单位用人证明】模块；即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传单位用人证明等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求（一般与劳动合同签署方一致）。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传单位用人证明等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。

（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块。单位用人证明去向的报到证及户档需回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc14224][bookmark: _Toc18529][bookmark: _Toc4836][bookmark: _Toc3382][bookmark: _Toc2280]七、填报指南——自由职业&自主创业
一、“自由职业&自主创业”去向解释
就业去向：自由职业&自主创业
适用人群：适用于毕业时选择自由职业或自主创业去向的毕业生，其报到证及户档需回生源地。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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[image: ]
2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【自由职业】或【自主创业】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传自由职业说明或自主创业营业执照等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 自由职业名称：
需详细填写从事自由职业的内容。
b) 自由职业手写说明：
需手写填写从事自由职业的内容、依托机构、频次等重要信息，并手写签名。
c) 单位性质、工作职位类别等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传自由职业手写说明和自主创业就业材料时，需保证照片清晰完整，手写字体及所盖红章清晰可见。

（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块。单位用人证明去向的报到证及户档需回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc13917][bookmark: _Toc1029][bookmark: _Toc6527][bookmark: _Toc5171][bookmark: _Toc23090]八、填报指南——应征义务兵
一、“应征义务兵”去向解释
就业去向：应征义务兵
适用人群：适用于毕业选择应征入伍的毕业生，报到证和户档转寄依据单位要求办理。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【应征义务兵】模块；即可进行就业去向填写，需完善入伍部队名称信息；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。[image: d11adbc004f18dd7576b2ba9dd1be09]

*填写时可能遇到的问题
a) 入伍部队名称：
重要字段，须详细问清部队的全称或部队具体填写要求。

（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
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②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc16020][bookmark: _Toc23950][bookmark: _Toc1004][bookmark: _Toc21974][bookmark: _Toc776]九、填报指南——选调生
一、“选调生”去向解释
就业去向：选调生
适用人群：适用于已考取选调生并签约工作单位的毕业生。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
 
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
  [image: ][image: ]
（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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[image: ]
1. 校内系统填报流程
1. 基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
[image: ][image: ]
1. 签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【选调生】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传三方协议等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
1. 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求（一般与三方协议下方加盖公章的用人单位或其上级主管部门一致）。
1. 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
1. 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
1. 单位联系人、联系方式：
必须真实有效
1. 上传三方协议等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。
1. 派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
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②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。


[bookmark: _Toc1123][bookmark: _Toc15586][bookmark: _Toc2178][bookmark: _Toc20269][bookmark: _Toc5977]十、填报指南——三支一扶
一、“三支一扶”去向解释
就业去向：三支一扶
适用人群：三支一扶是毕业生基层落实政策，指大学生在毕业后到农村基层从事支农、支教、支医和扶贫工作。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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[image: ]
2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
[image: ][image: ]
（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【三支一扶】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传三支一扶相关证明等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传三支一扶等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。
（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
[image: ]

②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc24510][bookmark: _Toc5018][bookmark: _Toc30479][bookmark: _Toc25884][bookmark: _Toc16156]十一、填报指南——特岗教师
一、“特岗教师”去向解释
就业去向：特岗教师
适用人群：特岗教师是中央实施的一项对中西部地区农村义务教育的特殊政策，此去向适用于参与特岗教师的毕业生。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【特岗教师】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传特岗教师的相关证明等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传特岗教师相关证明等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。

（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
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②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc1016][bookmark: _Toc24891][bookmark: _Toc24845][bookmark: _Toc30362][bookmark: _Toc9754]十二、填报指南——志愿服务西部
一、“志愿服务西部”去向解释
就业去向：志愿服务西部
适用人群：参与大学生志愿服务西部计划的毕业生。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【志愿服务西部】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传志愿服务西部的相关证明等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传志愿服务西部相关证明等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。
（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块，根据用人单位接收户档情况，选择“户档去用人单位”或“户档回原籍”。
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①户档去用人单位：单位可以同时接收毕业生的户口和档案，报到证抬头可开往用人单位。
毕业生可根据提示，完善报到证及户档迁转信息。其中【报到证签往单位名称】等需要和用人单位确认无误后再填写；如果档案地址暂不确定，可选择【暂缓发档】；户口可根据本人情况选择“户口未迁入”或“暂无法提供，申请自迁”。
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②户档回生源地：单位不能接收毕业生的户口和档案，报到证抬头需开回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc17395][bookmark: _Toc2151][bookmark: _Toc17010][bookmark: _Toc25150][bookmark: _Toc28925]十三、填报指南——科研助理
一、“科研助理”去向解释
就业去向：科研助理
适用人群：科研助理、管理助理，高校、科研机构和企业聘用作为研究助理和辅助人员参与研究或管理工作，报到证和户档回生源地。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
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（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
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2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【科研助理】模块；即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传单位用人证明等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 单位名称、具体就业单位地址、具体就业单位所在地等：
重要字段，须详细问清用人单位的全称或单位具体填写要求。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传单位用人证明等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。

（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块。单位用人证明去向的报到证及户档需回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc17750][bookmark: _Toc23816][bookmark: _Toc110][bookmark: _Toc12105][bookmark: _Toc178]十四、填报指南——国际组织实习任职
一、“国际组织实习任职”去向解释
就业去向：国际组织实习任职
适用人群：前往国际组织实习工工作的毕业生。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
  [image: ][image: ]
（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
[image: ]
[image: ]
2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
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（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择【国际组织实习任职】模块，即可进行就业去向填写，需完善工作单位基本情况并上传国际组织实习任职的相关证明等就业材料；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
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*填写时可能遇到的问题
a) 实习单位名称、实习单位地址、实习单位所在地等：
重要字段，须详细问清实习工作单位的全称或单位具体填写要求。
b) 组织机构代码：
请填写工作单位组织机构代码或18位的统一社会信用代码。
c) 单位性质、单位行业、工作职位类别、落实工作渠道等：
按照单位提供的信息或者常识填写即可。
d) 单位联系人、联系方式：
必须真实有效。
e) 上传国际组织实习任职相关证明等就业材料时，需保证照片清晰完成，所盖红章清晰可见。

（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块。报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
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三、 集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。

[bookmark: _Toc6468][bookmark: _Toc15973][bookmark: _Toc30694][bookmark: _Toc4057][bookmark: _Toc28840]十五、填报指南——待就业、拟国内升学、拟出国出境和暂不就业
一、“待就业、拟国内升学、拟出国出境和暂不就业”去向解释
就业去向：待就业、拟国内升学、拟出国出境和暂不就业
适用人群：适用于正在求职中、准备升学或出国的毕业生，以及目前暂不准备就业的毕业生。
二、具体事项办理
1. 登陆方式
（1）在校师生登录方式
毕业生可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“学生登录”登陆（仅限在校师生），自动跳转至数字京师登录界面，使用数字京师账号和密码登录。
[image: ]
[image: ]
（2）已毕业校友登录
已毕业校友可登录网址 http://career.bnu.edu.cn，通过“校友登录”登陆（仅限已毕业校友），账号为学生学号，密码为学生的身份证号。
[image: ]
[image: ]
2.校内系统填报流程
（1）基本信息核对完善
点击网页上方引导栏中的【手续办理】，进行【个人信息完善】，核对个人信息并将带“*”部分进行补充填写，生源所在地及手机等请确认填写无误，以免影响后续通知推送。
灰色的内容学生本人无法修改，如若有误请联系院（系）就业辅导员修改，核对、补充完整后点击【提交】。
[image: ]
[image: ]
（2）签约手续办理（就业去向填报）
点击左侧引导栏中【签约手续办理】，选择相应模块，根据目前实际情况即可进行就业去向填写，其中“待就业”模块需要详细说明目前就业进展以及下一步计划和目标，并上传已由毕业生本人签字、就业帮扶教师签字及院（系）盖章的《毕业去向及帮扶登记情况登记表》；
就业去向信息完善后，可点击【保存】或【提交】。请核对本次填报的去向信息，如有问题可点击【签约信息编辑修改】进行修改或【重选就业类型】，确认无误并【提交】后才可继续完善“户档信息”。
[image: ]
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（3）派遣手续办理（报到证及户档信息填报）
点击左侧引导栏中【派遣手续办理】，选择【填写户档信息】模块。以上四种去向的报到证及户档需回生源地。
报到证和户档信息请根据实际情况如实填写，选择【报到证签往所在地】时报到证、档案转寄等信息已根据《政策文件汇编》自动置入，系统提示信息仅做参考,为保证信息准确，请毕业生务必与生源地就业主管部门确认信息（包括报到证抬头、档案转寄单位、档案转寄地址、档案转寄联系人及联系方式等）。
[image: ]

三、集中派遣
2022届毕业生集中派遣时间预计为6月初，在集中派遣前已提交材料并且校内系统已审核通过的毕业生，中心将根据毕业生在系统中填报的报到证及户档信息，集中办理报到证，并将户档信息提交至户籍科、档案馆进行办理，无需毕业生自行前往。
1. 毕业生若暂时不需要开具报到证：“派遣手续办理”模块可暂不填写，仅填写“签约手续办理”模块即可；
2. 毕业生若需要开具报到证，暂时不迁户口或档案：可填写好“报到证签往单位名称”“签往单位所在地”等报到证要求信息后，档案处勾选“暂缓发档”，户口处勾选“暂无法提供，申请自迁”或“户口未迁入学校”等。后续，待拿到报到证后，自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
非集中派遣（除6月外）期间，所有毕业生均需在填写好“签约手续办理”和“派遣手续办理”模块，待拿到报到证后，再自行去档案馆、户籍科办理户档迁移。
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[bookmark: _Toc10511][bookmark: _Toc1612][bookmark: _Toc28770][bookmark: _Toc13047]附录1：毕业生去向审核材料列表
	就业类型
	就业去向
	所需材料
	备注

	就业
	签就业协议
/选调生
	1.三方协议首联原件
（用人单位公章、学院公章和签约专用章已盖齐）
2、 京内、沪内单位需要有进京/沪接受函
	1. 劳动合同、录用证明等表明接收户档，也需要填写此去向
2. 签就业协议也可以回生源地

	
	博士后入站
	1.京内单位：加盖设站单位公章的博士后进站备案证明
（毕业生在全国博管委的博士后进站审核系统内通过进站审核后可自行打印的pdf文件）
2.京外单位：三方协议首联原件或博士后进站备案证明
	

	
	签劳动合同
	劳动合同（封面，首页，签字盖章页）
	劳动合同表明接收户档，需要填写“签就业协议”

	
	单位用人证明
	单位用人证明或录用证明（加盖单位公章）
	如果解决户档，请填写“签就业协议”

	
	科研助理
	单位用人证明或录用证明（加盖单位公章）
	1. 签订劳动合同形式就业的过渡性政策岗位请填写“签劳动合同”去向；
2. 无需签订劳动合同的过渡性政策岗位请填写此去向

	
	自由职业
	需手写详细说明“从事自由职业的内容”并本人签字
	

	
	自主创业
	创业公司营业执照副本
	

	国内升学
	本校攻读
	可提供院(系)加盖公章的证明
	本校攻读的学生，院（系）可统一提交名单进行审核（需盖章）。

	
	外校攻读
	录取通知书或调档函
	

	自主申请留学
	出国（境）
	录取通知书
	

	国家公派出国
	出国（境）
	录取通知书及国家留学基金委的相关函件
	

	参军入伍
（报到证个人选择是否回生源地，户档依照军队要求处理）
	参军入伍
	相应证明材料
	

	待定
	待就业
	需提交《毕业生去向及帮扶情况登记表》（详见下表）
（需本人签字、就业帮扶教师签字及院（系）盖章）
	需要详细说明目前进展及下一步规划

	
	拟国内升学
	
	

	
	拟出国（境）
	
	

	
	暂不就业
	
	



备注：三方协议和进京/沪接收函需要同时提供纸质版材料至职业发展与就业指导中心备份留存,院（系）可将本校攻读学生名单（需盖章）统一提交至中心。
[bookmark: _Toc10022]附录2：毕业生去向及帮扶情况登记表
	个人
基本信息
	姓名
	
	学号
	
	性别
	

	
	院（系）
	
	专业 学历层次（本/硕/博）
	
	政治面貌
	

	
	生源地
	
	手机号
	
	毕业后两月居住地址（可以写暂时的）
	

	之后的去向
	□待就业（求职中  □签约中  □拟参加公招考试   □拟创业   □拟应征入伍）
□拟国内升学         □拟出国（境）         □暂不就业

	情况说明
	1、 目前进展
（请阐述目前具体情况及自己已经做了哪些准备。）

2、 个人规划
（请阐述自我职业认知，未来的打算及安排，实施规划的时间表、路线图，包括但不限于个人职业性格分析、能力分析、优缺点分析和价值观分析等，制定个人未来职业规划。）

3、 院（系）帮扶人员及其所做的详细工作
（请阐述学院帮扶人员对自己的帮助及对此您的相关建议。）

4、 期待下一步学校或学院提供的帮扶
（请阐述希望学校或学院下一步对自己的指导和帮助。）

                                                  毕业生本人签字：
年   月   日

	帮扶教师情况反馈
	
请院（系）帮扶教师反馈、填写毕业生就业帮扶情况，包括但不限于已经对该毕业生提供的就业帮扶，未来计划开展的帮扶举措等。
                                                     签字：
年   月   日

	院（系）帮扶情况反馈
	
请院（系）反馈、填写已经对该毕业生实施开展的就业帮扶及未来计划继续开展的帮扶实措，最好列出时间表、路线图。
                                                     负责人：      （公章）
年   月   日

	备注
	



[bookmark: _GoBack]
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