合格可报销发票要求

1、时间：需当年发票

2、发票内容（所有发票本着实报实销的原则，发票背面居中处需要一位经办人签字确认）：
名称：北京师范大学
 纳税人识别号：12100000400010056C
 地址、电话：北京新外大街19号 010-58807714
 开户行及账号：中国银行北京文慧园支行 340256015272

3、金额：发票单张金额切勿超过1000元（最好额度不超过500元一张）。

   超过1000元的报销需要走合同手续。
