心理学部研究生机房固定机位请假条
（姓名）   ，心理学部    **级博士/硕士生   ，学号          ，机房位置为  1432a/1432b/1526/606  ，考勤号为         。
现需要研究生机房固定机位请假，具体信息如下：
1、请假事由：                                   。
2、本次请假时间：    月    日至    月    日（共  天）。
3、本学期累计请假天数：      天。
    （注：如属于出国交换、休学、较长时间外出等情况，请在此注明，需申请释放机位，学部将在此期间将收回机位使用资格，待返校后可再次申请使用机位；如不属于此类情况，请直接删除本段话）
 
我知悉，本人需要严格遵守研究生机房管理要求，按时返校返机位，确保资源有效利用。每学期累计请假天数不超过20天，请假期间不参加机位考勤；如超过20天，超过的天数将按照机位考勤要求正常考核。如出现出国交换、休学、较长时间外出等情况，也按照请假规则执行，需向学部申请释放机位，学部将在此期间将收回机位使用资格，待返校后可再次申请使用机位。
  
请假人签名：                         
（本人手写签字或手写签名拍照截图插入）
               日期：     年     月     日
***签字完成后请将此表交至学部学工办（后主楼1430），并确保在腾讯文档中进行了登记，方视为完成请假手续。

