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心理学部用款审核单
（代线下三方比价报告）
（适用于采购金额5万≤货物、服务、工程＜20万且不在学校采购平台办理的自行采购）
	采购名称
	

	采购类型
	□家具 □其他货物 □服务（非工程类） 
□工程（含工程相关服务）

	单价（元）
	
	采购数量
	
	总价（元）
	

	经费项目号
部门号+项目号
	
	经费负责人
	

	线下比价请填写以下信息

	比价小组
成员信息
（不少于3名教师，其中至少有1名副高及以上职称教师）
	
	姓名
	所在单位
	职称
	电话
	手机

	
	组长
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	

	供货商报价信息(不少于三家、按总报价由低到高排序)
	公司名称
	总报价
	公司联系人
	手机及公司电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	比价情况
说明
	一、供应商报价情况比较：
（对以上供应商的报价情况进行说明，包括品牌、型号、技术参数、报价情况、售后服务、到货时间等进行比较。请提供上述供应商的报价单等证明文件。可另附详细说明）




二、比价结果：拟选择                             供货，单价          元，数量       ，
总报价            元。

	比价小组
成员签字
	询价小组成员签字：

	备  注
	请参考以下原则进行比价：
1、在相同品牌型号下进行比较，选择价格最低者；价格相同的选择售后服务、到货时间等最优者。
2、市场上没有相同品牌型号的，在相同的指标、参数情况下进行比较，选择价格最低者；价格相同的选择售后服务、到货时间等最优者；
3、市场上没有相同的指标、参数的，选择指标、参数最优，价格最低者。

	经办人联系方式
	姓名
	
	电话
	
	邮箱
	

	申请人（项目负责人/经费负责人）：

                                                              
                                                  （签字）      年   月   日

	采购一级审批：


                                                   （签字）     年   月   日

	采购二级审批：
（单位盖章）：


                                                   （签字）     年   月   日


* 通过学校采购管理系统办理的采购活动不填报此表。




《心理学部用款审核单（代线下三方比价报告）》填写说明（此页不需要打印）
1. 适用范围：《心理学部用款审核单（代线下三方比价报告）》适用于采购金额在5万（含）以上20万（不含）以下，不通过学校采购平台办理的线下自行采购项目。
2. 申请人及经办人：
2.1 申请人应为学校教职员工，学生科研项目申请人应为项目负责人本人；
2.2 经办人可以为学生，特殊项目按相关规定执行。
3. 经费项目号及经费负责人：
3.1 经费项目号为财经门号+经费号，经费负责人为财经系统内标示的该经费负责人；
3.2 申请使用公用经费，经费号可空缺或填写“公用经费”，经费负责人按财经部门号填写：01900心理学部、12100脑与认知科学研究院、21000发展心理研究院。
4. 比价情况说明及证明文件：三方比价采购应附不少于三家的比较情况证明文件，供应商提供的比价单需供应商盖章并提供原件。如特殊原因无法完成三方比价，需填写说明，作为三方比价报告支撑材料。
5. 审核及审批：
5.1 审核：参照资采通平台一级审核，对经费使用的合规性及表格填报完整性进行审核；
5.2 审批：由学部各业务分管领导对采购活动的合理性及合规性进行审批；
5.3 特殊项目审核审批可仅提供本报告，不附支撑材料，或按相关规定执行。
6. 存档：本报告原件需随报销结算材料一并提交，纸质版、电子版的支撑材料及过程性文档由项目组或各办公室指定专人保存，保存期限为从采购结束之日起，或合同履行完毕后至少10年。
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