
设备采购（通用及专用设备）审批流程

按采购金额

采
购
实
施

合
同
审
批

学
部
审
批

国
资
处
审
批

是否通过采购平
台

商城直购/网上竞价申请

是

采购平台一级审批

线下采购

总价5万（不含）以下设备采
购

总价5万（含）至20万（不
含）设备采购

总价20万（含）至50万（不
含）设备采购

审批纸制版《心理
学部教学科研设备

用款审核单

审批纸制版《心理学
部教学科研设备用款

审核单》

国资处线上审核

小于40万

审批纸制版《心理学
部教学科研设备用款

审核单》

<40万

填报网上竞价申请/上传网
上比选文件

国资处线上审核

大于40万（含）

按需加签/转签

合同审批

实施采购

合同审批

实施采购

《北京师范大学科研仪
器设备用款申请审核
单》（一式两份）+

《论证报告》

实设处审批

采购平台二级审批

实施采购

填报/上传网上竞价、网上
比价申请

《心理学部教学科研设备用款
审核单》+报价单等

《心理学教学科研仪器论
证报告（40万以下）》

学部审批签章

备注：

1、设备采购流程适用于单位价

值为1000元（含）以上，作为

固定资产管理的通用设备、专

用设备采购；

2、设备包含教学科研设备及行

政教辅办公设备

3、无形资产采购参照设备类固

定资产执行。



家具及其他货物采购审批流程

按采购金额

采
购
实
施

合
同
审
批

学
部
审
批

国
资
处
审
批

商城直购/或线下采购

总价5万（不含）以下家具/
其他货物采购

总价5万（含）至20万（不
含）家具及其他货物采购

总价20万（含）至50万（不
含）家具及其他货物采购

国资处线上审核

三方比价方式提交申请
（线下）

《心理学部用款审核单（代线
下三方比价报告》

合同审批

实施采购

合同审批

实施采购实施采购

采购一级审批
（线下）

按需加签/转签
（线下）

采购二级审批
（线下）

采购平台一级审批

按需加签/转签

采购平台二级审批

填报/上传网上竞价、网上
比选申请

《北京师范大学20-50万比选
文件模板》等

备注：

1、家具采购流程适用于单位价值

在1000元（含）以上的教学科研

家具及行政教辅办公家具：

1）教学科研家具包括教学科研过

程中使用的实台、试剂柜（架）及

其他配套实施等；

2）行政教辅办公家具包括木制或

木制为主、钢制或钢制为主的办公

家具。

2、其他货物采购流程适用于单位

价值 1000 元（不含）以下的办公

耗材、专用材料 、低值、易耗、被

试相关用品；未达到固定资产标准

的房屋构筑物、通用设备、专用设

备、文物陈列品、家具、装具、用

具等；学部和个人采购的图书以及

《不需建立固定资产台账的物品清

单》中的物品。



服务采购审批流程

按采购金额

采
购
实
施

合
同
审
批

学
部
审
批

国
资
处
审
批

总价5万（不含）以下服务
线下采购

总价5万（含）至20万（不
含）服务采购

总价20万（含）至50万（不
含）服务采购

国资处审核
（线下）

三方比价方式提交申请
（线下）

《心理学部用款审核单（代线
下三方比价报告》

合同审批

实施采购

合同审批

实施采购实施采购

采购一级审批
（线下）

按需加签/转签
（线下）

采购二级审批
（线下）

三方比价/校内储备库方式

《北京师范大学比价采购报告
（服务类）》

超过1万元（含）

是否超过1万元
（含）

合同审批

<1万元

采购一级审批
（线下）

按需加签/转签
（线下）

采购二级审批
（线下）

备注：

教师科研项目外协（测试计算

加工）参照采购服务执行，在

科研系统提交由科研院审批。
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